
VIDEOCONFERENZE CON TEAMS

GUIDA PER CREARE UNA RIUNIONE VIRTUALE



@1. Cliccare sul link 
«Partecipa alla 
riunione […]

NB. Il Clic su una di queste 
icone è facoltativo. Serve solo 
per inserire il promemoria nel  
calendario personale

@Passaggi per chi riceve la mail per partecipare ad una riunione con TEAMS

L’utente riceve una mail 
come questa 
nell’immagine di 
fianco. I passaggi 
funzionano 
sicuramente con il 
Browser «Google 
Chrome»



@2. Clic su ‘Annulla’  
(se dovesse comparire 
questa finestra)

@3.  Clic su «Partecipa sul Web»  se non 
si ha l’APP TEAMS installata sul proprio 
PC, altrimenti andare su «Avvialo ora».



@4. Inserire il proprio 
nome

@5.  Clic su «Partecipa ora» e 
attendere. Chi ha creato la 
riunione deve «autorizzare» 
ogni singolo ospite .

NB se tutto è configurato 
bene vi dovreste vedere 

QUI

NB Accertarsi che  la 
videocamera e microfono siano 

attivi


